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Operacional de Armazenagem
Ajudante Geral
Ao auxiliar na descarga para recebimento dos produtos
1) Realizará a descarga dos produtos a serem recebidos, conforme instruções do Fiel de Armazém e do Conferente envolvido na operação, pois cada produto requer um tipo de cuidado que será informado antes do início da descarga. Ao descarregar os volumes deverá separar os produtos por códigos, referências, paletizando-os quando possível, de forma que a carga fique segura no pálete;
2) Deverá manter as etiquetas ou inscrições dos volumes para fora, de forma a permitir que o Conferente possa efetuar a leitura de todos os volumes e informar imediatamente ao Conferente responsável pelo recebimento qualquer indício de violação do volume, dano, vício de embalagem, avaria ou falta de produto verificado;
3) Não deverá em hipótese alguma jogar os volumes, batê-los ou subir, nos mesmos, deverá estar equipado com os EPI’s fornecidos pela empresa e nunca deverá “pegar carona” nas empilhadeiras sob risco de acidente;
Importante: Ao final do recebimento as caixas deverão estar alinhadas no pálete de forma a preservar a organização do recinto.
Ao efetuar a limpeza diária dos armazéns e recintos de trabalho
1) Diariamente pela manhã fará a limpeza dos setores de trabalho dos armazéns;
2) Fará o recolhimento dos resíduos de operação do dia anterior e os depositará no local previamente designado para resíduos existente em cada unidade armazenadora. Irá depositá-los separadamente, ou seja, papel e papelão em um local, madeiras e plásticos em outro e assim por diante;
3) Fará a varrição do chão dos armazéns, utilizando-se de vassouras e pó de serragem molhada em água para evitar a formação nuvem de poeira;
4) Deverá estar equipado com os EPI’s fornecidos pela empresa e neste caso principalmente com as máscaras para retenção de poeira.
Ao efetuar a aplicação de filme strech nas cargas em geral
1) Procederá a aplicação de filme strech nas cargas em geral (na entrada ou na saída de mercadorias) quando instruído pelo Fiel de Armazém ou Conferente;
2) Deverá fazê-lo de forma que o filme fique tensionado o bastante para garantir que a carga não tombará durante o transporte;
3) Informará ao Conferente a quantidade de paletes que foram aplicados o filme strech para que o mesmo efetue o lançamento do serviço no sistema;
4) Deverá manter as etiquetas ou inscrições das caixas para fora, de forma a permitir que o Conferente possa efetuar a leitura de todos os volumes, mesmo depois de aplicado o filme strech;
5) Deverá estar equipado com os EPI’s fornecidos pela empresa;
6) Nunca deverá “pegar carona” nas empilhadeiras sob risco de acidente;
Ao acompanhar o coletor durante o transporte de resíduos
1) Deverá acompanhar o coletor durante o transporte e a pesagem dos resíduos;
2) Deverá conferir os valores pesados, recolher o ticket e os valores auferidos pelos resíduos;
3) Deverá encaminhar o ticket e os valores ao Fiel de Armazém.
Ao efetuar a montagem de kit´s, serviço de embalagem, etiquetagem e outros serviços nas cargas em geral
1) Procederá a realização de algum serviço quando instruído pelo Auxiliar de Fiel de Armazém ou Conferente envolvido na operação;
2) Deverá estar equipado com os EPI’s fornecidos pela empresa;
3) Deverá a cada serviço realizado avisar o Conferente e/ou Fiel de Armazém para que seja realizado o lançamento do serviço para posterior cobrança.
Ao auxiliar na separação de mercadorias destinadas a expedição
1) Auxiliará na separação dos produtos a serem expedidos, seguindo instruções do Fiel de Armazém e dos Conferentes, acondicionando os produtos nos locais determinados, ordenadamente, separando-os por códigos, referências, sempre com as etiquetas de identificação voltadas para o lado de fora, visando facilitar a conferência que será realizada posteriormente;
2) Fará o manuseio dos produtos com todo o cuidado necessário para evitar acidentes, avarias ou danos;
3) Não deverá em hipótese alguma jogar os volumes, batê-los ou subir, nos mesmos;
4) Deverá estar equipado com os EPI’s fornecidos pela empresa;
5) Nunca deverá “pegar carona” nas empilhadeiras, sob risco de acidentes;
6) Deverá observar se todos os volumes estão fechados, caso não estejam, deverá fechá-los e/ou refitá-los a fim de que não permaneçam abertos;
7) Deverá observar se todos os volumes estão alinhados nos paletes, de forma que a organização e o aproveitamento seguro dos espaços sejam preservados;
Ao efetuar o carregamento (estiva) de cargas em geral na expedição de produtos 
1) Realizará o carregamento dos produtos a serem expedidos, conforme instruções do Fiel de Armazém e do Conferente envolvidos na operação, pois cada produto requer um tipo de cuidado que será informado antes do início do carregamento;
2) Ao carregar os volumes deverá separar os produtos por códigos, referências, facilitando a conferência de embarque que estará sendo efetuada pelo Conferente, e fará a montagem da carga de forma fique segura (“amarrada”) no veículo;
3) Deverá manter as etiquetas ou inscrições das caixas para fora, de forma a permitir que o Conferente possa efetuar a leitura de todos os volumes;
4) Não deverá em hipótese alguma jogar os volumes, batê-los ou subir, nos mesmos;
5) Deverá estar equipado com os EPI’s fornecidos pela empresa;
6) Nunca deverá “pegar carona” nas empilhadeiras sob risco de acidente;
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